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ENQUADRAMENTO

No contexto atual de pandemia de COVID-19, a Presidéncia do Conselho de Ministros, o Ministério da
Educacdo e a Direcdo Geral da Saude emitiram um conjunto de orientagées e medidas excecionais
para apoiar a retoma das atividades letivas e ndo letivas no presente ano letivo, em condi¢bes de

seguranca, salvaguardando o direito de todos a educacgao.

Sendo a Biblioteca Escolar (BE) um servico com espacos e equipamentos especificos, dotado de um
Regulamento Interno préprio, verifica-se a necessidade de adequar as orientagdes emanadas pelas

diferentes estruturas governamentais as suas especificidades.

O presente Plano de Contingéncia resulta ainda da harmonizacdo de critérios no seio do Grupo
Interconcelhio de Bibliotecas das Terras do Infante, do qual fazem parte as BE de Lagos, Aljezur e Vila

do Bispo e a Biblioteca Municipal de Lagos.

Assim, aplicam-se as BE do Agrupamento de Escolas Gil Eanes as seguintes orientacdes:

1. ORGANIZAGCAO DO ESPACO

o Mobiliario

a) As mesas encontram-se dispostas todas na mesma posicdo, de forma a respeitar um
distanciamento de, no minimo, 1m. Em cada mesa sé se pode sentar um utilizador.

b) As cadeiras estofadas com tecido devem estar protegidas com pelicula aderente.

c) E interdito o uso dos sofds de tecido.

e Equipamento informatico

a) Deve manter-se a distancia de, pelo menos, 1,5m entre os computadores. Caso ndo seja possivel o
afastamento dos mesmos, deve ser deixado um computador livre entre os que estao a ser utilizados.
b) Os teclados dos computadores devem estar protegidos com pelicula aderente, de modo a
assegurar uma desinfecdo mais eficiente, evitando a sua deterioragao.

c) Desaconselha-se o uso de pendrives, discos externos ou similares.

d) Os equipamentos devem permanecer ligados ao longo do dia.

o Fundo documental e materiais especificos

a) Os utilizadores tém livre acesso a todo o fundo documental da BE, mas deverdo limitar o seu
manuseamento ao absolutamente necessario.

b) O fundo documental, bem como outros materiais pertencentes ao espélio da BE sdo requisitados
na zona de atendimento, onde a assistente operacional, professora bibliotecaria, professor da equipa
ou professor colaborador procederd ao respetivo registo. O fundo documental utilizado

presencialmente nao carece de registo.




c) Os materiais devolvidos sdo depositados na zona de atendimento, num espaco préprio destinado a
posterior higienizacdo e/ou quarentena (mesa, carrinho, caixa ou saco). No caso dos livros, revistas e
filmes, é importante serem separados de acordo com a data de devolugdo (colocada de forma visivel

no local em que forem depositados), devendo ficar de quarentena por um periodo de cinco dias.

¢ Higienizacdo dos espacgos e equipamentos, normas de utilizagcdo e protocolo de arejamento

a) E obrigatéria a utilizacio de mascara ou viseira dentro da BE, bem como o cumprimento das
normas de etiqueta respiratdria e o distanciamento entre utilizadores de, pelo menos, 2m.

b) A BE disponibilizard, a entrada, um dispensador de Solugdo Antisséptica de Base Alcodlica (SABA)
para desinfecdo obrigatéria das maos a entrada e a saida do espaco.

c) E interdita a utilizacdo de materiais considerados de maior risco, como jogos, fones de ouvidos e
outros.

d) Deve evitar-se o empréstimo e troca de materiais (canetas, lapis, borrachas, tesouras, etc.) ou, em
caso de absoluta necessidade, terdo de ser higienizados antes e apds a sua utilizagdo.

e) As calculadoras devem estar protegidas com pelicula aderente. Estas e o material de desenho
serdo devidamente higienizados, preferencialmente com alcool etilico a 70%, antes e apds a sua
utilizacao.

f) Deve assegurar-se a higienizacdao do mobilidrio e equipamentos a cada mudanca de utilizador.

g) Todas as superficies de contacto (computadores, material de escritério, puxadores, portas, etc.)
deverdo manter-se limpas, sendo regularmente higienizadas.

h) Salvo as especificagbes presentes neste Plano, a limpeza dos materiais, equipamentos e
superficies deve obedecer aos procedimentos previstos no Plano de Contingéncia do agrupamento.

i) A porta de entrada deverd manter-se aberta durante o funcionamento da BE bem como, pelo
menos, uma janela lateral, para a circulagdo de ar.

j) Todos os procedimentos de higienizagdo e arejamento sdo da responsabilidade da assistente
operacional. Na sua auséncia, devem ser assegurados pelos elementos da equipa da BE, professores
colaboradores ou professoras bibliotecdrias.

k) Os procedimentos a adotar perante um caso suspeito de COVID-19 sdo os definidos no Plano de

Contingéncia do agrupamento.

e Sinalética

a) Os percursos de acesso a BE e de circulagdo no seu interior serdo assinalados no chdo, assim como
nas mesas e cadeiras serdo indicados os lugares a serem ocupados.

b) Serdo afixados, em locais visiveis e estratégicos, e divulgados digitalmente cartazes com as novas

normas, regras de seguranca e de higienizagao.

-



2. HORARIO DE FUNCIONAMENTO
e O hordrio da BE é definido no inicio de cada ano letivo pelo 6rgao de gestdo, em articulagdo com o
coordenador da equipa da BE. Sera afixado em local visivel a porta da BE e divulgado nos canais
digitais desta.
e As BE com assistentes operacionais afetas (Gil Eanes, Naus, Ameijeira e Sophia M. B. A.) estardo
abertas diariamente, devendo o seu horario acompanhar o hordrio letivo.
e Os horarios dos professores da equipa e professores colaboradores (Gil Eanes e Naus) devem ter
em conta a possibilidade de ser necessario assegurarem o funcionamento da BE em situacdo de
auséncia da assistente operacional.
e Nas BE sem assistente operacional afeta (Chinicato, Odidxere e Bensafrim), é definido pelas
professoras bibliotecdrias, no inicio do ano letivo, a metodologia e hordrio a utilizar para assegurar os

servicos minimos, em articulacdo com os respetivos coordenadores de estabelecimento.

3. EQUIPA DE TRABALHO DA BIBLIOTECA

e A Equipa de Trabalho é constituida pelos elementos definidos no Regulamento Interno da BE, artigo
69, competindo-lhes as tarefas descritas nos artigos 72 a 112 deste Regulamento;

e Cada um dos elementos da Equipa de Trabalho da BE — professoras bibliotecarias, assistentes
operacionais, docentes da equipa e docentes colaboradores — deve tomar conhecimento do teor
deste Plano e cumprir com as orientagOes aqui apresentadas, em paralelo com as tarefas inerentes
ao seu papel na equipa.

o E importante assegurar que os docentes da equipa tenham as competéncias e ferramentas
necessdrias para trabalhar a distancia, caso se verifique essa necessidade, e que 0s servigos

oferecidos pela BE, tanto quanto possivel, possam ser prestados digitalmente.

4. ACESSO A BIBLIOTECA E AS DIFERENTES AREAS FUNCIONAIS

o Normas e procedimentos de entrada e saida

a) A entrada e saida dos utilizadores serd feita pela mesma porta, a porta principal da BE, sendo o
circuito interior feito de maneira a que os utilizadores ndo se cruzem.

b) Os alunos devem entrar e sair de forma ordeira, mantendo sempre um distanciamento de 2m e
seguindo a sinalética de orientacdo colocada, de forma visivel, no chao.

c) Os utilizadores devem aguardar a sua vez a entrada, numa fila Unica, de acordo com as normas de
distanciamento.

d) Os utilizadores dirigem-se obrigatoriamente ao balcdo de atendimento, respeitando a sinalética.

e) Apenas um utilizador, de cada vez, sera atendido ao balcdo; os restantes terdo que esperar.




o Limites de ocupagao
a) A lotacdo de cada BE é definida de acordo com a sua drea nuclear e com o numero de
computadores de secretaria que podem ser utilizados em simultaneo por utilizadores (o computador

da zona de atendimento é de uso exclusivo da Equipa de Trabalho da BE):

Escola Lotagao
Zona de atendimento | Zona informatica Zonas de leitura
Gil Eanes 1 3 6
Naus 1 3 6
Ameijeira 1 2 3
Sophia M. B. A. 1 1 5 (+4 sala polivalente)
Odiaxere 1 1 3
Chinicato 1 1 2
Bensafrim 1 N3o se aplica 2

b) Apenas serd permitido aos utilizadores a permanéncia nos espacos/lugares devidamente

assinalados, de modo a manter o distanciamento social e a possibilitar a adequada higienizagao.

¢ Prioridades de acesso

a) Tém prioridade no acesso a BE os alunos, nomeadamente os que necessitam do seu fundo
documental e/ou espaco fisico para realizacdo de tarefas escolares.

b) O uso dos computadores é permitido exclusivamente para fazer trabalhos/pesquisas.

c) Ndo sdo permitidos trabalhos de grupo, estudo coletivo ou a partilha, entre utilizadores, de
equipamentos e de documentos durante a permanéncia na BE.

d) A dinamizagdo de atividades, sobretudo aulas, encontros com escritores ou outros agentes
externos, oficinas, mesas redondas e outras que impliguem aglomeragdo de pessoas e
movimentacdo/manuseamento de materiais ndo ocorrera no espaco da BE. As atividades a dinamizar
com/na BE devem decorrer na sala de aula ou noutro espago da escola que se considere adequado,
face ao tipo de atividade e ao disposto no Plano de Contingéncia do agrupamento.

e) Excecionalmente, nas BE em que o espaco fisico o permite (Naus, Ameijeira, Sophia e Odiaxere),
poderdo acontecer, pontualmente, atividades letivas. Estas sessdes implicam a
presenca/disponibilidade da assistente operacional afeta a BE para preparacdo e higienizacdo do
espaco, antes e depois da atividade, e monitorizacdo da ocupacdo deste, tendo em conta o devido
distanciamento entre alunos (uma Unica turma) — pelo menos 1m.

f) Todas as atividades a dinamizar na/com a BE carecem de marcacdo prévia, a formalizar com um
minimo de trés dias de antecedéncia, junto da assistente operacional (Naus, Ameijeira e Sophia) ou

da professora bibliotecaria (Odiaxere).




¢ Distanciamento entre utilizadores
Deve ser mantida uma distancia segura entre os individuos para reduzir os riscos de um eventual

contagio. A distancia recomendada é 2m.

¢ Normas de manuseamento

a) Embora de livre acesso, o manuseamento do fundo documental da BE estd limitado ao
estritamente necessario.

b) Todo o material/fundo documental manuseado pelos utilizadores deve ser depositado por estes
na zona de atendimento, num espago préprio (mesa, carrinho, caixa ou saco) para posterior

higienizagdo e/ou quarentena.

e Tempo de permanéncia

a) O tempo de permanéncia no espaco da biblioteca deve ser apenas o estritamente necessario para
a realizacdo da tarefa (requisicdo ou entrega de materiais/fundo documental, estudo individual e
atividades de pesquisa/producdo de trabalhos).

b) No caso dos alunos do pré-escolar, os grupos devem ser sempre acompanhados pela educadora
e/ou assistente operacional, que sdo responsdaveis por adequar a entrada e a permanéncia das
criangas no espaco da BE ao disposto no presente Plano.

c) Nas escolas de 19 ciclo sem assistente operacional afeta (Chinicato, Odidxere e Bensafrim) é
definido, no inicio do ano letivo, pelas professoras bibliotecarias em articulacdo com os respetivos
coordenadores de estabelecimento, a metodologia e horario a utilizar para a requisicdo de fundo
documental, adequando a entrada e a permanéncia das criangas no espag¢o da BE ao disposto no

presente Plano.

5. SERVICOS DOCUMENTAIS

A BE define algumas normas de utilizacdo da cole¢do para uso/leitura presencial, em sala de aula e

domiciliaria:

e Uso/leitura presencial:
- selecdo do material/fundo documental na zona especifica;
- deslocacdo para o local a permanecer, de acordo com as orientagdes da assistente operacional ou
docente responsavel;
- preenchimento do registo pela assistente operacional, professora bibliotecaria, professor da
equipa ou professor colaborador;
- devolugdo do material/fundo documental na zona de atendimento, no local definido para a sua

deposicao.

-



e Uso/leitura em sala de aula:
- reserva do material/fundo documental pelo professor com, pelo menos, 24h de antecedéncia na
zona de atendimento da BE ou via correio eletrdnico institucional, caso esta se encontre encerrada
(bibliotecaescolar@aegileanes.pt). Nas escolas sem assistente operacional afeta esta reserva deve
ser feita com, pelo menos, cinco dias de antecedéncia;
- recolha do material na zona de atendimento;
- preenchimento do registo pela assistente operacional, professora bibliotecaria, professor da
equipa ou professor colaborador;
- devolucdo do material/fundo documental também na zona de atendimento, no local definido

para a sua deposicao.

Uso/leitura domiciliaria:

- selecdo do material/fundo documental na zona especifica;

- preenchimento do registo pela assistente operacional, professora bibliotecaria, professor da
equipa ou professor colaborador;

- devolucdo do material/fundo documental na zona de atendimento, no local definido para a sua
deposicao.

Caso se considere oportuno, em funcdo da dinamica especifica de cada BE, podera ser feita uma
pré-selecdo das obras a disponibilizar para leitura domicilidria, pela assistente operacional ou pela

professora bibliotecdria, a fim de minimizar o manuseamento dos livros pelos alunos.

6. SERVICOS PEDAGOGICOS

e Enquanto espaco agregador de conhecimentos e recursos diversificados, a BE constitui-se como
uma estrutura diretamente implicada nas praticas educativas, no suporte as aprendizagens, no apoio
ao curriculo, no desenvolvimento da literacia digital, da informacdo e dos media, na formacdo de

leitores criticos e na construgdo da cidadania.

o Prioridades do trabalho pedagoégico da BE:

a) Promocgao, planificagdo e dinamizag¢do de atividades em articulacdo curricular:

- articulacdo com projetos nacionais e internacionais;

- continuidade dos projetos especificos da BE;

- implementacdo do referencial “Aprender com a BE” — literacias digital, da informacdo e dos media.
b) Desenvolvimento de trabalho colaborativo com as equipas pedagdgicas.

¢) Consolidagdo da presenca digital da BE, nomeadamente no enriquecimento dos servicos em linha
de informagdes, apoio ao curriculo, tutoriais, curadoria, atendimento, difusdo de informacdo e

divulgacao de atividades e projetos.

-
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d) Abertura diaria das BE com assistente operacional afeta (Gil Eanes, Naus, Ameijeira e Sophia M. B.
A.) para trabalho auténomo e trabalho individual e respetiva prestacdo de apoio e orientacdo aos
alunos.

e) Garantia dos servicos de requisicdo domicilidria, para sala de aula e interbibliotecas nas BE sem
assistente operacional afeta (Odiaxere, Chinicato e Bensafrim).

f) Prestacdo de formacdo informal aos utilizadores para o uso auténomo da BE e dos seus recursos

(fisicos e digitais).

e A operacionalizacdo dos Servicos Pedagdgicos da BE formalizar-se-4 no seu Plano Anual de
Atividades, no qual sera contemplada a flexibilizacdo entre os diferentes cenarios possiveis —

presencial, misto e ndo presencial.

7. CONSIDERAGOES FINAIS
e Este Plano pode ser atualizado a qualquer momento, tendo em conta a evolucdo do quadro
epidemioldgico da COVID-19 e as medidas preventivas e de autoprotecdo permanentemente
atualizadas pelas autoridades de saude.
e A BE compromete-se a divulgar o presente plano a comunidade escolar através dos canais de

comunicacdo do agrupamento e da propria BE.

8. DOCUMENTOS DE REFERENCIA
e Apontamento N.2 2 — Higienizagdo e limpeza do equipamento tecnoldgico, disponivel em
https://bit.ly/35eUrXB, acedido a 7 de setembro de 2020.
e Biblioteca Escolar — Regulamento Interno, disponivel em https://bit.ly/2R8mXIr, acedido a 7 de
setembro de 2020.
e Orientacbes 2020.21 para a organizacao de bibliotecas, disponiveis em
https://rbe.mec.pt/np4/2593.html, acedido a 7 de setembro de 2020.
e Orientacbes ano letivo 2021, disponiveis em
https://apoioescolas.dge.mec.pt/sites/default/files/2020-
07/0rienta%C3%A7%C3%B5es%202020_2021.pdf, acedido a 7 de setembro de 2020.
e Orientacbes para a organizagdo do ano letivo 2020/2021, disponiveis em
https://www.dgeste.mec.pt/wp-content/uploads/2020/07/Orientacoes-DGESTE-20_21.pdf, acedido
a 7 de setembro de 2020.
e OrientagBes para a recupera¢do e consolidacdo das aprendizagens ao longo do ano letivo de
2020/2021, disponiveis em https://www.dge.mec.pt/sites/default/files/orientacoes_2020.pdf,
acedido a 7 de setembro de 2020.
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o Referencial Escolas — Controlo da transmissdo de COVID-19 em meio escolar, disponivel em
https://www.dgs.pt/documentos-e-publicacoes/referencial-escolas-controlo-da-transmissao-de-
covid-19-em-contexto-escolar-pdf.aspx, acedido a 7 de setembro de 2020.

e Resolucao do Conselho de Ministros n.2 53-D/2020, disponivel em

https://dre.pt/application/conteudo/138461849, acedido a 20 de julho de 2020.
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